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1 Запуск программы
Для запуска программы следует выполнить следующую последовательность действий:

1) Дважды щелкнуть по значку «Стартер Барс» [image: image1.png]


, расположенному на рабочем столе;

2) В открывшемся окне «Стартер-запуск приложений» выбрать пункт Барс. Мониторинг бюджетной потребности (BARS_MBP) и нажать [Запуск] на панели «Старт» (Рис. 1);
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Рис. 1. Стартер БАРС


 
В случае если данное соедение не присутствует  среди доступых для запуска, 
необходимо создать новое с параметрами:
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3) Заполнить поля «Логин» и «Пароль» и нажать кнопку «ОК» (Рис. 2).
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Рис. 2. Окно идентификации Пользователя

В результате выполненных действий открывается главное окно Системы (Рис. 3).
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Рис. 3. Главное окно Системы

2 Работа с программой

Чтобы начать работу с формой, необходимо выполнить следующую последовательность действий:
4) Перейти на закладку «Отчетность» и выбрать в ней пункт
[Текущие отчетные формы] [image: image6.jpg]Tecyuve
Tt dopHs!



;

5) В списке текущих отчетных форм в поле «Отчетный период» нажать на значок [image: image7.png]


 и в отобразившемся выпадающем списке выбрать отчетный период «2014_ГосЗадание» (Рис. 4);
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Рис. 4. Выбор отчетного периода

6) Учреждения разделены по видам или отраслям в зависимости от их количества. В отобразившейся иерархии учреждений необходимо выбрать учреждение, у которого необходимо заполнить форму «ГосЗадание» (Рис. 5).
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Рис. 5. Пакет отчетных форм

Важно! Заполнять отчетную форму необходимо на юридическом лице.
3 Заполнение формы «ГосЗадание»

Для того, чтобы открыть форму «ГосЗадание», необходимо дважды щелкнуть левой кнопкой мыши по соответствующей строке списка отчетных форм. В результате откроется окно редактирования формы (Рис. 6).
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Рис. 6. Форма «ГосЗадание»

Интерфейс формы состоит из трех закладок:

· «Объем государственной услуги (в натуральных показателях)»;

· «Показатели качества»;

· «Государственные (муниципальные) работы».

При открытии формы происходит автоматическая загрузка данных о государственных услугах и работах.

Чтобы заполнить форму, необходимо ввести данные о значениях показателей качества государственных услуг на очередной финансовый год. Для этого необходимо выполнить следующую последовательность действий:
7) Открыть закладку «Показатели качества»;
8) Заполнить вручную поле значения показателей качества государственных услуг на очередной финансовый год (Рис. 7);
[image: image12.jpg]‘3raens NoKasaTEnel Ka4eCTsa roCyAapCTBEHHON yCnyri

OTuETH| GUHaHCOBH | TRy (uHaHCORBI | 04epeanofi GuaHcoseH | nepaeiiron sTopoiiron
ron ron ron fnaHoSor0 nepioRa | Mna0S0r0 nepHORa

Nokasatens Tey...  Moasarens_Odepen... | Moxasatens Tlep.,
0,00 0,00 0,00
0,00
0,00
000
0,00
000
0,00
000
0,00
000
0,00





Рис. 7. Заполнение значений показателей качества государственных услуг
Данные за отчетный и текущий финансовый года автоматически заполняются из предыдущих отчетных периодов. Данные за первый и второй год совпадают с данными очередного финансового года и дублируются автоматически.

В отчетной форме реализована функция [Печатные формы]. Для ее вызова необходимо на панели инструментов выбрать пункт меню [Печатные формы / Государственное (Муниципальное) задание] (Рис. 8).
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Рис. 8. Печатные формы
Отчетная форма экспортируется в формат Excel и в дальнейшем может быть распечатана или сохранена как отдельный файл.
После внесения всех данных необходимо сохранить форму с помощью кнопок в нижнем правом углу [image: image14.png]| Coxparsms | | Coxparaums u sarperms



.

4 Завершение работы

После сохранения формы необходимо изменить состояние формы на «Заполнено». Для этого в рабочей области окна «Список текущих отчетных форм» следует с помощью правой кнопки мыши вызвать контекстное меню и выбрать в нем пункт [Проставить состояние/ Заполнено]. Вышестоящее учреждение проверяет отчетную форму и устанавливает состояние [Проверено] (Рис. 9).
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Рис. 9. Проставление состояния формы
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