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1 
Запуск программы
Для запуска программы необходимо выполнить следующую последовательность действий:

1. Запустить программу «Стартер Барс» двойным нажатием левой кнопки мыши на ярлык [image: image1.png]


, расположенный на рабочем столе;

2. В открывшемся окне «Стартер-запуск приложений» выбрать пункт [Запуск] на панели «Старт» (рисунок 1);
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Рисунок 1. Пункт [Запуск]

3. В окне идентификации ввести логин и пароль и нажать кнопку «ОК» (рисунок 2).
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Рисунок 2. Кнопка «ОК»
В результате откроется главное окно Системы (рисунок 3).
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Рисунок 3. Главное окно Системы

2 Запуск формы «ГосЗаданиеВП_...»
Форма государственного задания идентична для всех видов как государственных, так и муниципальных учреждений.

В зависимости от правил формирования поля «Показатели, хар. объем услуги» выделяются следующие формы:

форма «ГосЗаданиеВП_МП» предназначена для формирования государственного задания по учреждениям дополнительного образования многопрофильного направления;

форма «ГосЗаданиеВП_ХЭН» предназначена для формирования государственного задания по учреждениям дополнительного образования, осуществляющих деятельность в области художественно-эстетического направления;

форма «ГосЗаданиеВП_Спорт» предназначена для формирования государственного задания по учреждениям дополнительного образования, осуществляющих деятельность в области физической культуры и спорта.

форма «ГосЗаданиеВП_СОЦЗАЩИТА» предназначена для формирования государственного задания по учреждениям социального обслуживания;

форма «ГосЗаданиеВП_СПО» предназначена для формирования государственного задания по учреждениям высшего и среднего профессионального образования;  
форма «ГосЗаданиеВП_ДДУ» предназначена для формирования государственного задания по дошкольным образовательным учреждениям;

форма «ГосЗаданиеВП_Школы» предназначена для формирования государственного задания по общеобразовательным организациям;

форма «ГосЗаданиеВП» предназначена для формирования государственного задания для всех видов учреждений, кроме вышеперечисленных.

Для запуска формы «ГосЗаданиеВП_...» необходимо выполнить следующую последовательность действий:

1. Перейти во вкладку «Отчетность» и нажать на кнопку «Текущие отчетные формы» (рисунок 4);
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Рисунок 4. Кнопка «Текущие отчетные формы»

2. В окне «Список текущих отчетных форм» в поле «Отчетный период» нажать на кнопку [image: image6.png]


 и из раскрывающегося списка выбрать отчетный период «Текущий год_ГосЗаданиеВП» (рисунок 5);
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Рисунок 5. Выбор отчетного периода

3. Учреждения разделены по видам. В отобразившейся иерархии учреждений необходимо выбрать учреждение, у которого необходимо заполнить форму «ГосЗаданиеВП…». Государственное задание формируется только на уровне юридического лица;
4. Выбрать соответствующее учреждение и открыть форму «ГосЗаданиеВП_...» двойным нажатием левой кнопки мыши (рисунок 6).
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Рисунок 6. Открытие формы «ГосЗаданиеВП_...» 
В результате откроется окно редактирования формы (рисунок 7).
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Рисунок 7. Окно редактирования формы «ГосЗаданиеВП_...»
Важно!
1. Если для формирования государственного задания выбрано не юридическое лицо, то выводится системное сообщение (рисунок 8), что означает:

для формирования государственного задания выбран филиал. В этом случае необходимо перевыбрать учреждение и заново начать формирование государственного задания;

В «Реестре учреждений» ЕМС данное учреждение не имеет статуса юридического лица. В этом случае необходимо оповестить администратора ЕМС о внесении изменений в базу и вернуться к формированию государственного задания после внесения изменений в ЕМС.
2. Если по учреждению в составе ЕМС отсутствует закрепленные услуги (работы), то выводится системное сообщение (рисунок 9), и форма «ГосЗаданиеВП_...» по данному учреждению не заполняется. Отсутствие в составе ЕМС закрепленных услуг (работ) за учреждением может означать, что:
а) учредителем в составе ЕМС не закреплены за учреждением общероссийские базовые (отраслевые) перечни (классификаторы) государственных и муниципальных услуг, и работ, и региональный перечень (классификатор) государственных (муниципальных) услуг, не включенных в общероссийские базовые (отраслевые) перечни (классификаторы) государственных и муниципальных услу. В таком случае учредителю следует закрепить за учреждением соответствующие услуги (работы) из общероссийских базовых (отраслевые) перечней (классификаторов) государственных и муниципальных услуг, и работ, и регионального перечня (классификатор) государственных (муниципальных) услуг, не включенных в общероссийские базовые (отраслевые) перечни (классификаторы) государственных и муниципальных услуг и после чего повторить формирование государственного задания через два рабочих дня;
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Рисунок 8. Системное сообщение
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Рисунок 9. Системное сообщение «Не удалось открыть форму. По учреждению не закреплены услуги и работы»
3 Экспорт данных для выгрузки на сайт bus.gov.ru
4.1. Экспорт из формы «ГосЗаданиеВП_» на уровне учреждения

Для выгрузки данных из формы «ГосЗаданиеВП_...» в формате .xml необходимо нажать кнопку «Функции», выбрать пункт меню «Экспорт данных» и подпункт «Экспорт данных для выгрузки на bus.gov.ru» (рисунок 10).
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Рисунок 10. «Экспорт данных для выгрузки на bus.gov.ru»
После этого появится окно «Обзор папок», в котором необходимо выбрать папку на компьютере, в которой будут сохранены выгруженные файлы. Выбрав папку, нужно нажать на кнопку «ОК» (рисунок 11). 
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Рисунок 11. Окно «Обзор папок»

Далее в окне «Выбор элемента(ов) цепочки сдачи отчетности» нужно проставить галочки напротив учреждений, по которым необходимо выгрузить данные, и нажать на кнопку «ОК» (рисунок 12).
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Рисунок 12. Окно «Выбор элемента(ов) цепочки сдачи отчетности»

Важно! Форма «ГосЗаданиеВП_» заполняется только на учреждениях, которые являются юридическими лицами, соответственно выгружать данные из форм «ГосЗаданиеВП_» необходимо также с учреждений, являющихся юридическими лицами. 
В результате выгрузки появится сообщение об успешном экспорте данных и будет сформирован отчет о сверке данных. Сообщение закрывается путем нажатия на кнопку «ОК» (рисунок 13).
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 Рисунок 13. Сообщение «Экспорт данных успешно завершен»

В результате выгрузки в указанной папке будет сформирован архив .zip, содержащий файлы .xml для выгрузки на сайт bus.gov.ru (рисунок 14).
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Рисунок 14. Файлы .xml для выгрузки на сайт bus.gov.ru
4.2 Экспорт из формы «ГосЗаданиеВП_» на уровне района/министерства

Экспорт данных для выгрузки на сайт bus.gov.ru возможен одновременно для нескольких учреждений с одинаковым компонентом отчетного периода. Для этого необходимо открыть форму «ГосЗаданиеВП_» на уровне министерства или района (рисунок 15).

[image: image17.png]23 Crincok Texyupx oTueTHBIX BOp)





Рисунок 15. Открытие формы «ГосЗаданиеВП_...»

Далее нажать кнопку «Функции», выбрать пункт меню «Экспорт данных» и подпункт «Экспорт данных для выгрузки на bus.gov.ru» (рисунок 16).
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Рисунок 16. «Экспорт данных для выгрузки на bus.gov.ru»
После этого появится окно «Обзор папок», в котором необходимо выбрать папку на компьютере, в которой будут сохранены выгруженные файлы. Выбрав папку, нужно нажать на кнопку «ОК» (рисунок 17). 
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Рисунок 17. Окно «Обзор папок»

Далее в окне «Выбор элемента(ов) цепочки сдачи отчетности» нужно проставить галочки напротив учреждений, по которым необходимо выгрузить данные, и нажать на кнопку «ОК» (рисунок 18).

[image: image20.png]575 01 torwereperso ymerpet s s Tareperrs
[ , O] Foopaapersene yperserus
el \:\ Pecny6maca Tarapcran

I [





Рисунок 18. Окно «Выбор элемента(ов) цепочки сдачи отчетности»

Важно! Форма «ГосЗаданиеВП_» заполняется только на учреждениях, которые являются юридическими лицами, соответственно выгружать данные из форм «ГосЗаданиеВП_» необходимо также с учреждений, являющихся юридическими лицами. 

В результате выгрузки появится сообщение об успешном экспорте данных и будет сформирован отчет о сверке данных. Сообщение закрывается путем нажатия на кнопку «ОК» (рисунок 19).
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Рисунок 19. Сообщение «Экспорт данных успешно завершен»

В результате выгрузки в указанной папке будет сформирован архив .zip, содержащий папки с файлами .xml по выбранным учреждениям для выгрузки на сайт bus.gov.ru (рисунок 20).
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Рисунок 20. Папки с файлами .xml по выбранным учреждениям
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